
Party Checkliste für private Feiern  

www.personalisierte-geschenke.de 

 

To Do Abgehakt 

  

Gästeliste erstellen  

Budget überschlagen   

Geschenke: Wunschliste anfertigen, evtl. verantwortlichen Verwalter 

festlegen 

 

Location entsprechend der Gästeanzahl und des Budgets aussuchen 

und Termin vereinbaren  

 

Einladung erstellen und versenden  

Genauen Ablauf der Feier überlegen  

Essen planen und bestellen oder Einkaufsliste vorbereiten  

Dekoration besorgen, basteln und wenn möglich testen  

Wohnung aufräumen und gründlich putzen, wenn die Party daheim 

statt findet 

 

Technik vorbereiten (Musik, Filme usw…)  

Getränke besorgen: 

Alkoholisches: 

Bier, 

Wein, 

Sekt, 

Cocktails, 

Hochprozentiges 

Alkoholfreies 

Saft, 

Wasser, 

Cola / Fanta / Sprite 

Alkoholfreie Cocktails 

 

Snacks/Knabbereien bereit stellen  

Müllsortierung vorbereiten  

Geschirr, Besteck, Gläser sauber und in der richtigen Anzahl 

bereitstellen 

 

Servietten, Klopapier, Aufwischlappen  

Sonstiges 
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